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1. Objetivo

O objetivo desse manual é apresentar os layouts dos arquivos para exportacdo das
informacoes referentes a Prestacdes de Contas de Transferéncias Voluntarias

2. Processo de Migragao

Para efetuar a migracdo o usuario precisa ter os dados salvos em um ou mais
arquivos texto delimitados por “|” seguindo o layout definido nos Anexos desse
documento.

Além disso, o usuario precisa ter acesso ao Sistema de Transferéncias Voluntarias
através do site da Prefeitura de Curitiba.

Na sequéncia sdo detalhados os cadastros de Prestacdo de Contas passiveis de
importagéo pelo médulo de Transferéncias Voluntarias (Para maiores detalhes sobre
os processos de Transferéncias Voluntarias consultar o Manual do usuario disponivel
no site do Sistema de Transferéncias Voluntarias):

- Fornecedores: Todas as pessoas (Fisicas e Juridicas) que receberam valor
monetario proveniente de recursos vindos da Transferéncia Voluntaria.

- Licitagbes: Caso a Entidade trabalhe com Processos Licitatérios onde o pagamento
seja proveniente de recursos vindos da Transferéncia Voluntaria os dados relativos a
licitacdo devem ser cadastrados para fim de prestacdo de Contas.

- Participantes (Licitagbes): Identifica todos os participantes de uma licitagao
previamente cadastrada.

- Contratos (Licitagdes): ldentifica os dados relativos aos contratos firmados como
resultado de um processo licitatério.

- Pagamentos (inclusive Pessoal): Identifica cada pagamento efetuado com recursos
provenientes de recursos vindos da Transferéncia Voluntaria.

Caso a Entidade possua sistema informatizado que consiga disponibilizar as
informagdes de algum dos cadastros de Prestagdo de Contas no formato indicado nos
Anexos desse documento, a mesma esta apta a utilizar o Recurso de Exportagéo de
Informagdes de Prestacédo de Contas do Sistema de Transferéncias Voluntarias.

3. Processo de Importacao no Sistema de Transferéncias Voluntarias

A Entidade deve estar logada no sistema e com uma Prestagdo de Contas ativa e
definida dentro do Sistema de Transferéncias Voluntarias, no menu Cadastro de
Contas entrar na opg¢ao Importagao, e ir anexando os arquivos na ordem solicitada
pelo Sistema.

Manual de exportacdo Transferéncias Voluntarias.doc
Pagina 1de 11



SGP Sistema de Gestao Publica

4. Anexos

Todos os arquivos devem seguir 0 seguinte padrao:
campo delimitador campo delimitador campo

Ex:
100|José da silva|80234098|gerente|22072009

Sem os espagos entre 0s campos.
O delimitador escolhido é o caracter
Retirar os espacos no final de cada campo.

Campos de valor monetario devem ser formatados sem separador de milhar e com
separador de decimal (virgula).

Ex:

Correto: 2000111,99

Errado: 2.000.111,99

Errado: 2000111.99

Os arquivos nao possuem linhas de cabecalho nem de totalizacao.

Caso o campo nao possua valor deixar 0 mesmo vazio, com isso sempre existirdo o
mesmo numero de colunas:

Ex:

100|José da silva|80234098]|22072009

Anexo 1 — Arquivo Fornecedores

Campo Descri¢ao Obrigatério
1 Tp_Pessoa Fisica ou Juridica, indicar 1(Fisica) ou Sim
2(Juridica)
2 CPF_CNPJ CPF ou CNPJ do fornecedor, dependendo do Sim

tipo indicado no campo anterior.
Atencao: Mandar somente os numeros, sem 0s
caracteres de mascara.

3 Nome Nome ou Razao Social do fornecedor Sim

4 CEP CEP sem mascara do endereco do fornecedor, Sim
com o CEP o sistema acha o enderecgo
completo do Fornecedor

5 Complemento Complemento do endereco do Fornecedor, por Nao
exemplo, “numero 20 conjunto 10”
6 Inscr_Tipo Tipo do documento do Fornecedor Sim
Valores:
1- RG

2- Inscricdo Estadual
3- Inscricdo Municipal

7 RG Numero do RG do fornecedor Nao
8 Insc Estadual Numero da Inscricdo Estadual do fornecedor Nao
9 Insc_Municipal Numero da Inscricdo Municipal do fornecedor Nao
10 | UF_InscEstadual | UF da Inscrigao Estadual Nao
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Anexo 2 — Arquivo Licitagdes

Campo Descricao Obrigatdrio
1 | Tp_Modalidade | Tipos de licitacdo, segue o padrdo o Tribunal de Sim
Contas do Estado do Parana.
Valores, usar a sigla:
AD Aditivo de Processo
CO  Convite
CP Concorréncia Publica
CS Compra Direta
DE Dispensa Eletrénica de Licitacao
DL Dispensa Eletr. de Licit. - Economia Mista
DM  Dispensa de Licitagao - Economia Mista
DS Dispensa Licitacao
FN Financeiro
IN Inexigibilidade de Licitagdo
PE PREGAO ELETRONICO
PP PREGAO PRESENCIAL
TP Tomada de Preco
2 | Numero Numero do processo licitatorio Sim
3 | Ano Ano do processo licitatério Sim
4 | Edital Data do edital Sim
5 | Publicagao Data de publicacdo em veiculo de informagao Sim
6 | ValorMaximo Valor maximo da licitagdo Sim
7 | Homologacdo | Data de homologacgao da licitagdo Sim
8 | Objeto Objeto da licitacao Sim
Anexo 3 — Participantes (Licitagao)
Campo Descrigao Obrigatério
1 | Numero Numero do processo licitatério Sim
2 | Ano Ano do processo licitatério Sim
3 | TipoPessoa | Fisica ou Juridica, indicar 1(Fisica) ou 2(Juridica) Sim
4 | Nome Nome do Participante Sim
5 | CPFCNPJ CPF ou CNPJ do participante, dependendo do tipo Sim
indicado no campo TipoPessoa.
6 | Vencedor Valores: Sim
1- Vencedor
0- Nao vencedor
7 | NrContrato | Numero do Contrato (caso seja vencedor) Nao
Anexo 4 — Contrato (Licitagao)
Campo Descrigao Obrigatério
1 | Numero | Numero do processo licitatério Sim
2 | Ano Ano do processo licitatério Sim
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3 | Numero | Numero do Contrato Sim
4 | Data Data do Contrato Sim
5 | Valor Valor do Contrato Sim
6 | Vigéncia | Vigéncia do contrato Sim
7 | Objeto Objeto do Contrato Sim
Anexo 5 — Pagamentos
Campo Descrigao Obrigatério
1 TipoPessoa Fisica ou Juridica, indicar 1(Fisica) ou Sim
2(Juridica)
2 CPFCNPJ CPF ou CNPJ do fornecedor, dependendo Sim
do tipo indicado no campo anterior.
Atencgao: Mandar somente os numeros, sem
os caracteres de mascara.
3 TipoPagamento Valores possiveis: Sim
1- Pagamento
2- Gastos com Pessoal
4 BemServico Descrigdo do bem, servico ou pagamento de Sim
pessoal
5 Espécie Valores possiveis (informar a sigla): Sim
MC — Material de Consumo
DC — Despesa de Capital
STPF - Servicos de terceiros Pessoa Fisica.
STPJ - Servicos de terceiros Pessoa
Juridica.
6 Cd_Documento Tipo do documento Sim

Valores possiveis (informar a sigla):

NF - Nota Fiscal

NF-PR - Nota Fiscal - Produtor Rural

RPA-S - RPA - Servicos

RA - Recibos Aluguéis

GR-U - Guias de Recolhimento - Unidao
GR-E - Guia de Recolhimento - Estado
GR-EC - Guia de Recolhimento - Entidades
de Classe (Ex. ART)

BP - Bilhetes de Passagem

FP - Folha de pagamento

FP-AF - Folha de Pagamento - Abono
FUNDEF

SJ - Sentenca Judicial

AD - Avisos de débitos

RP-PF - Repasse a Pessoas - Programas
Federais

NC-OC - Numero do Contrato - Operagdes
de Crédito

TCD - Termo de Confissao de Divida

PA - Processo de Adiantamento

DSC - Devolucao de Saldo de Convénio

GR - Guia de Retengdes

FT - Fatura Telefénica
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FEL - Fatura de Energia Elétrica

FA - Fatura de Agua

TC - Termo de Convénio

D - Diarias

DAM - Documento de Arrecadacgao
Municipal

RE - Recibos de Entidades

AC - Auxilio Concedido

SC - Subvencgbdes Concedida

CC - Contribugao Concedida

RC - Recibos Cartérios

FC - Fatura Correio

| - Indenizagdes

R - Restituicdes

CF - Cupom Fiscal

AS - Apdlice de Seguro

DTM - Devolugdo de Tributos Municipais
(Processo)

G - Gratificacoes

CA - Contribuicbes Associativas

RCT - Rescisdo Contrato de Trabalho

CRAP - Cancelamento de RAP

AC - Ajuda de Custo

PIS - Programa de Intergracao Social

INSS - Instituto Nacional de Seguro Social
IRRF - Imposto de Renda

FGTS - Fundo de Garantia por Tempo
Servico

BB - Boleto Bancario

TCR - Termo Contratual de Rescisao

GRCS - Guia de Recolhimento da
Contribuicao Sindical

7 DocNumero Numero do documento Sim

8 DocData Data do documento Sim

9 PagNumero Numero do cheque ou Ordem Bancaria Sim
utilizado para o pagamento

10 | PagData Data do pagamento Sim

11 | PagEmpenho Numero do empenho, quando a Entidade Nao
utiliza empenhos

12 | Numero Numero do processo licitatério, quando o Nao
pagamento for referente a uma licitagao.

13 | Ano Ano do processo licitatério, quando o Nao
pagamento for referente a uma licitagéo.

14 | Modalidade Modalidade da licitacdo segue o padréo o Nao

Tribunal de Contas do Estado do Parana.
Valores, usar a sigla:

AD Aditivo de Processo

CcoO Convite

CP Concorréncia Publica

CS Compra Direta

DE Dispensa Eletrénica de Licitacéo

DL Dispensa Eletr. de Licit. - Economia
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Mista

DM  Dispensa de Licitagcdo - Economia
Mista

DS Dispensa Licitacao

FN Financeiro

IN Inexigibilidade de Licitag&do

PE PREGAO ELETRONICO

PP PREGAO PRESENCIAL

TP Tomada de Preco

15

Tipo Documento do
Pagamento

Especificar o tipo do documento de
pagamento, valores possiveis, usar o
codigo:

1 - Cheque

- Aviso de débito

- Borderd

- Folha de Pagamento

- Encontro de Contas

-DOC

-TED

- Ordem de Pagamento

- Deposito Bancario

10 - Débitos Bancarios

O©CoOoO~NOOOAPRWN

Sim

16

Valor Pago

Valor pago, nos casos de pagamento de
pessoal indicar o salario base

17

Outros proventos

Nos casos de pagamento de pessoal, indicar
outros acréscimos ao salario base

18

Descontos

Nos casos de pagamento de pessoal, indicar
os descontos do salario pago

19

Tipo Beneficiario

Tipo do beneficiario que esta recebendo o
pagamento:

1-Empregado

2-Empresa

3-Pessoa fisica

20

Categoria Despesa

Valores Possiveis:

2. Auxilio Financeiro

3. Bolsas de Estudo

4. Cancelamento de Empenho

5. Conservacgao e Reformas de bens Moveis
e Imoveis

6. Devolucao de Saldo

7. Folha de Pagamento

8. Honorarios Advocaticios

9. Material de Consumo

10. Material para distribuicdo gratuita

11. Material permanente

12. Multas

13. Obrigacdes Patronais

14. Obrigagdes Tributarias e Contributivas
15. Servico de Terceiros pessoa Fisica e
Juridica

16. Tomada de Contas

17. Parcelamento de Obrigagdes
Trabalhistas

Sim

Manual de exportacdo Transferéncias Voluntarias.doc

Pagina 6 de 11




SGP Sistema de Gestao Publica

18. STPJ
19. Agao Trabalhista

5. Importagao via Excel

O Layout dos arquivos de exportagdo para exportacdo das informagdes referentes a
Prestagbes de Contas de Transferéncias Voluntarias permite que os mesmos sejam
gerados a partir de planilhas Excel, desde que sejam seguidas os devidos
procedimentos.

e Configuragdo do Windows — Para que seja possivel a exportacao via Excel
antes é necessaria uma alteragdo na configuragdo do Windows da maquina
onde o arquivo texto sera gerado.

Essa alteragcao € necessaria devido ao Excel ndo permitir a escolha do caracter
delimitador dos arquivos CSV, o Excel usa o carater definido nas configuragdes
regionais do proprio Windows.

Para alterar o caracter delimitador seguir os seguintes passos (Esses passos
podem mudar um pouco dependendo da versdo do Windows utilizada):

Primeiro abrir a op¢ao “Painel de Controle”
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E- Painel de controle

Arquivo  Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

-lojx|

| &

Q-0 J LPE

Endereco Iﬁ' Painel de controle

Z&r

MNome

| Comentarios

-ﬂ«- Pancl e coatiole % adicionar hardware

g- Alternar para o modo de exibicio por

categoria & Barra de tarefas e menu Inidar
E2B0E Administrator
c Ite também s @ Central de Seg.uram_,a
g ClearType Tuning
-'“ Windows Update & Conexides de rede

(7] Ajuda e suporte o
8 contas de usudrio

‘& Controladores de jogo
'T'?Daia e hora

P Email

¢ Fala

';'_‘)Adicionar oU remover programas
‘u Atualizaghes Automaticas

onfiguracio de Rede sem Fio

@Ferramentas administrativas

e| Firewall do Windows

@Fonh&s

C‘,‘,;In1|:»ress::ras e aparelhos de fax

gJava
)Mouse
€10pcies da Internet

&Opgﬁes de acessibiidade

'Q,‘.Opgaes de energia
| Opcies de pasta

%Smnners e cameras
4 sistema

Opcies de telefone e modem

3

9: Sons e dispositivos de dudio

uSoundMAX
[ Tarefas agendadas

Instala hardware € ...

Instala ou remove p...

Instruir o Windows ...

Personaliza o menu ...

Configures the Borl. ..
Status de segurang...

Adjust your text for...

Conecta este comp...

Configura uma rede. ..

Alterar configuragd. ..

Adicione, remova e ...

Define a data, a ho...
Perfis do Microsoft ...
Alterar configuragd. ..

Definir configuragde. ..
Configurar o Firewa. ..

Adidona, altera e g...

Mostra impressoras ...

Java({TM) Control P...
Personalize as confi...
Define as configura. ..
Ajustar as configur. ..

Definir configurage...

Personaliza a exibi...
Configurar as regra...

Personalizar as conf...
Adiciona, remove e ...
Veja informages so...

Altera o esquema d...
Painel de controle d...

Agendar as tarefas ...

|Personalizar as configuragies para a exibicio de idiomas, nimeros, horas e datas.

Abrir a opgao “Opcbes Regionais e de Idioma”

Opcdes regionais e de idioma ﬂﬂ

Opgles regionais | Idiomasl Avancado |

~ Padrdes e formatos

unidades monetanas, horarios e datas.

Esta opgdo afeta @ maneira como alguns programas formatam nidmeros,

Selecione um item comespondente a suas preferéncias ou clique em
‘Personalizar’ para escolher seus proprios formatos:

Personalizar... |

Exemplos

Nimero:  [123.456.789.00

Unidade

monetdria: IF{s 123.456.789.00

Hora: [1045:55

Data

abreviada:  |07/02/2008

g:t;::r Iquinta-feira, 7 de fevereiro de 2008
r~ Local

Para ajudar os servigos a fomecerdhe informagdes locais, como
nioticias & metearologia, selecione seu local atual:

Brasil

=

o |

Cancelar | Aplicar |

Clicar em Personalizar
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Personalizar opcies regionais i |

Nimeros |Unidade monetéra | Hora | Data |

Exemplo

Positiva: |123.455.?39,m Negativo: |-123.455.:=‘aa.m
Simbolo decimal: I j
M2 de casas decimais: |2 j
Simbolo de agnupamento de -
digitos: I J
Agrupamento de digitos: |123.45»E.?55 j
Simbolo de sinal negativo: I j
Fomato de mimera negativa: 1.1 j
Exdbir zeros & esguerda: Ill],? j
Separador de lista: || j
Sistema de medidas: II'U'Iétricc: j

QK I Cancelar | Aplicar |

Alterar o conteudo do campo “Separador de Lista”, o valor default é “;”, mudar
para o delimitador utilizado nos layouts de exportagdo o “|”

Cligue em Ok, as configuragbes sao salvas, agora o Excel vai utilizar o
delimitador escolhido ao salvar no formato CSV.

Atencgao: Faca essa alteragdo nas configuragbes do Windows com o Excel
fechado, caso contrario ele ndo assumira o novo caracter de separador de lista.

e Layout da planilha — Cada informagédo deve ser colocada na mesma coluna e
na mesma ordem do arquivo de exportagdo, por exemplo uma planilha que
tenhas informacdes de Fornecedores deve ter o seguinte layout:

E Microsoft Excel - Pastal

1@_] Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda

]
(=}

NEHSSGRAIVEI$E-F(9-0- 185 -HE ws o -0f
: Arial -0 <N 7 §8|E ==y o0 EE _&éa
A1 > &1
A B C o | E | E | & | H | |

1 111930220955 José da Siva 82560000 numero 10 1 1112244
[ 2 ] 111930220954 Maria dos Santos 80521200 conj. 23 1 BEB6T7S
.3 | 2 74747621000183 |Lembrasul Supermercados S.A. | 84523030 2 | 85225412 MG
EN 2/ 74747821000182 Vale do Rio Doce S.A 87520410 apt 85 3 52255
| 5 | 171930220956 Jo&io Amparo 85236563 n. 52 1 52624545

6

7
| 8 |
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e Exportar do Excel para o padrédo CSV — Com a planilha formatada e com os
dados informados de maneira correta o procedimento é salvar no formato CSV
como mostrado na figura abaixo:

24nnn4nﬂ L0 O DT Y = N VORGP o T 1 OFCANAAN] mma O | s s Tl

0 Salvar como i 2l x|
Salvar em: Ir;.- Disco local (C:) j @ - '{1 # [y i - Ferramentas ~

_rpes
! IL) 1. Reparts

Documentos |7 Arquivos de programas
Recentes Sibrg

2 | “JDocuments and Settings
b =) folha
;raiaalﬁi _)Program Files
; RECYCLER
____} I sgp
|_)sybase
Meus :
wi T . System Yolume Information
— G Temp
:!J]_ﬂ |- WINDOWS
-] I "workspace
Computador

e

Meus locais de

rede Salvar como tipo:  |pasta de Trabalho do Microsoft Office Excel (*,1s) |E| Cancelar
Modelo (*.xdt) - =
Texto (separado por tabulaghes) (*. tet) =y

Texto em Unicode (=, txt)
Pasta de trabalho do Microsoft Excel 5.0/95 {*.xls)
Pasta de Trabalho do Microsoft Excel 97- Excel 2003 e 5.0/95

O Excel tera salvo um arquivo com a extensao .CSV que nada é mais nada menos
que um arquivo texto com seus valores delimitados pelo caracter “|” e apto a ser
importado pelo Sistema de Prestagdes de Contas de Transferéncias Voluntérias.

Manuteng¢oes versao 1.2

Anexo 5 — Pagamentos

Alterada lista de valores possiveis para o campo Cd_Documento

Manuteng¢odes versao 1.3

Anexo 1 — Fornecedores
Anexo 5 — Pagamentos

Campo CPF/CNPJ deve ser informado sem mascara.

Manuteng¢oes versao 1.4

Anexo 5 — Pagamentos

Campo novo, Tipo documento do Pagamento.
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Manuten¢oes versao 1.5

Anexo 5 — Pagamentos

Campo novo, Tipo beneficiario do Pagamento.

Manuteng¢oes versao 1.6

Modificado item 3 do manual, trocada palavra Prestagao para Cadastro.
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